Handleiding Magister

Om in Magister te kunnen inloggen, gaat u naar de website van de school (www.alfrink.nl).
U kiest dan voor Magister (in het midden van uw scherm).
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U komt in het volgende scherm.
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Leerlingen

De inloggegevens voor Magister, het programma waarin u de vorderingen van
Magister uw zoon of dochter kunt volgen, worden binnenkort toegestuurd aan alle
Ouders ouder(s)/verzorger(s) van kinderen uit klas 1 en van kinderen die in klas 2 of
hoger dit jaar ingestroomd zijn. Op dit moment zijn er echter nog geen
cijfers te zien in Magister. Rond de herfstvakantie zullen de eerste cijfers in
Nieuwsarchief Magister te zien zijn. U dient uw inloggegevens goed te bewafen. Zij blijven
Kalender gedurende de hele schoolcarriére uw toegang tot Magister. Mocht u
onverhoopt uw gegevens kwijt zijn dan kunt u de link “Wachtwoord
vergeten?” aanklikken. U ontvangt dan een e-mail met de inloggegevens (zie
ook Handleiding Magister 5). Mocht het ondanks dat toch niet lukken, dan
kunt u een e-mail sturen naar administratie@alfrink.nl

Vanaf nu kunt u de gegevens van uw kind(eren) bekijken in
Magister 5.3

Maatschappelijke Stage

Magister 5

Als Magister 5.3 voor het eerst wordt gestart en uw computer nog niet is
voorzien van Silverlight, dan dient u dit te installeren

Documentatie:

- Installatie Silverlight
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Hier kiest u rechts voor de Magister-button.


http://www.alfrink.nl/
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In het volgende scherm dat verschijnt, kunt u uw gebruikersnaam en wachtwoord invoeren.

Versie: 5.3.3 Wachtwoord vergeten?
Update: 1-9-2011 15:03 . copyright © 2011 SchoolMaster BV
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De eerste keer dat u inlogt, zal u worden gevraagd om Microsoft Silverlight te installeren. Dit neemt
enige tijd in beslag. Het volgende (nieuwe) scherm verschijnt. Rechts bovenin ziet u staan: mijn kind en
vervolgens de naam van uw zoon/dochter. Mocht u meerdere kinderen op school hebben dan kunt u met
het zwarte driehoekje wat achter de naam van uw kind staat wisselen van kind.
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Uw laatste login was op: 6-9-2011 13:37
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Uitleg icoontjes
kalender = de agenda van uw zoon of dochter
10= het cijferoverzicht van uw zoon/dochter
poppetje met groene v = aanwezigheidsoverzicht
poppetje in kader = de NAW-gegevens van uw zoon/dochter
poppetje met sleutel = uw instellingen; hier kunt u uw telefoonnummer en e-mailadres invullen

of aanpassen



De agenda

Kiest u voor het icoontje met de kalender dan zal het volgende scherm verschijnen:
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Van links naar rechts horizontaal.

In de eerste balk ziet u de week en de dagen die de agenda aangeeft.

In de tweede balk ziet u 2 blauwe pijlties. Met deze pijltjes kunt u van week wisselen. Het oranje viak is
weer om de informatie te verversen. Met de knop vandaag (huisje) gaat u altijd terug naar de dag van
vandaag. Met de knop werkweek (het zwarte driehoekje) kunt u uw weergave wisselen. U kunt hier
kiezen om de agenda per dag, per werkweek, per week, per maand of per jaar te zien.

Met de knop lijst krijgt u een rij met daarin de uren.

Het knopje met de ballen en strepen geeft de legenda aan waarin de uitleg staat over de verschillende
afbeeldingen die u in de agenda ziet.

In dit scherm ziet u per dag welke uren uw zoon/dochter les heeft, welk vak het is, de afkorting van de
docent en het lokaalnummer. Ziet u bij het uur een huisje, SO of PW dan houdt dit in dat er voor het
desbetreffende uur huiswerk, een schriftelijke overhoring of een proefwerk is opgegeven. U kunt
dubbelklikken op het huisje of de desbetreffende afbeelding. Wanneer u dit doet verschijnt er een
scherm, waarin het opgegeven huiswerk of leerwerk zal verschijnen en de lesinformatie. Als u met de
muis op het icoontje gaat staan, zal de informatie ook verschijnen in een klein scherm.



Cijferinzage

Kiest u voor het icoontje met de 10, dan zal het cijferoverzicht van uw zoon/dochter verschijnen. Het
scherm ziet er als volgt uit.
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Uitleg vanaf links boven (horizontaal).

Allereerst ziet u weer 3 icoontjes. Het eerste oranje icoontje is om het scherm te verversen. Als u
bijvoorbeeld een andere cijferperiode selecteert en het programma niet meteen reageert, kunt u hier
gebruik van maken. Het tweede icoontje is het Microsoft Excel-teken. Als u hier op drukt, kunt u
bijvoorbeeld de cijfers opslaan in Excel op uw eigen computer. Het derde icoontje is een afbeelding van
een printer. Via deze knop kunt u een uitdraai maken van de cijfers van uw kind.

Naast deze 3 icoontjes ziet u de lesperiode en opleiding die uw kind op dit moment volgt.

Vervolgens ziet u een icoontje met ABC. Als u hierop klikt, verschijnt er eventuele informatie over de
kolomkop.

Op de volgende horizontale lijn ziet u vak en docent en vervolgens het kolomnummer. De omschrijving
die bij de kolommen hoort vindt u onderaan de pagina. Hier ziet u de omschrijving en de weging van de
kolom. Ook kunt u zien wanneer het cijfer is ingevoerd en door wie.

Meerdere kinderen
Heeft u meerdere kinderen: selecteer via het venster “Mijn kind”.

Algemeen 7.}
Standaard ziet u de cijfers uit het huidige schooljaar. Via het filter __ kunt u kiezen om alle cijfers
te bekijken. Als u op een cijfer Klikt, ziet u onderaan de pagina de uitgebreide cijferinformatie.

Toets gemist

In de cijfferadministratie van uw zoon/dochter kunt u ook zien of hij/zij een toets gemist heeft. De docent
vult dan ‘inh’ in. Het is de verantwoordelijkheid van de leerling om zelf binnen 14 dagen een
inhaalafspraak te maken. Zodra de toets ingehaald is, wordt het cijfer in de cijferadministratie aangepast.

Rapport
De rapportcijfers worden op papier aan de leerlingen mee naar huis gegeven. Daarna zijn zij zichtbaar in
Magister. De bijbehorende toetscijfers kunt u altijd via Magister raadplegen.



Aanwezigheid
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We beginnen weer links bovenaan (horizontaal).

U ziet eerst weer het oranje verversingsteken, de printknop en de exportknop. Hiernaast vindt u een
knop met balletjes en streepjes. Als u hier op drukt, verschijnt de legenda in beeld met daarin de
uitgebreide omschrijving van de afkortingen in het aanwezigheidsoverzicht. Daarnaast vindt u de huidige
lesperiode. Wanneer u op het zwarte driehoekje klikt, kunt u ook de voorgaande periodes zien.

Op de volgende regel ziet u absenties. Hier ziet u wanneer uw kind niet aanwezig of te laat is geweest.
U ziet de dag en het uur. In de legenda kunt u terugvinden waar de afkorting voor staat. Bij statistiek
krijgt u doormiddel van een staafdiagram te zien of de absenties geoorloofd waren. Dit overzicht is per
maand. Het taartdiagram toont u de verhoudingen van de absenties (bijvoorbeeld ziek, te laat enz.).

Helemaal onderaan de pagina vindt u een lijst met de absenties per soort en of ze geoorloofd of
ongeoorloofd zijn.

NAW-gegevens leerling

U ziet hier de NAW-gegevens van uw zoon of dochter. Als er iets in deze gegevens wijzigt of gewijzigd
is, moet dit aan de administratie worden doorgegeven. Dit kan via administratie @alfrink.nl.

Mijn instellingen

Hier kunt u uw eigen e-mailadres of 06-nummer aanpassen.

Klik op bewerken ( ‘E ), wijzig uw gegevens en klik op opslaan

Met dank aan het Stedelijk College te Zoetermeer.
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